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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2013

Ementa: Institui rotina de procedimentos
para exercicio de cargo publico e estagio

AUTORIA: Controladoria Geral do Municipio

Considerando a ocorréncia de divergéncia entre a data de inicio de atividades e a
data da efetiva nomeacao;
Considerando ainda que esta situagao traz prejuizo administrativo ao Municipio e
aos servidores e também,

Visando aperfeicoar a forma de inicio do exercicio das funcdes no cargo e do
estagio,

apresenta-se a seguinte orientacao normativa:

Art. 192 - A partir desta data todo servidor ocupante de cargo em comissao ou
cargo efetivo bem como estagiario, somente podera iniciar suas atividades no
orgao que for lotado, apds o regular tramite para contratacdo, mediante a emissdo
e publicagdo do ato oficial, se for o caso, andlise e aprovacdo da documentagdo
necessaria para contratagdo, avaliacdo médica, nos casos que se necessitar e
assinatura do contrato indicado.

Art. 2° - Apds todos os procedimentos necessarios, o serv‘gor ou estagiario
admitido recebera documento emitido pela Secretaria Municipal de Gestdo de

Recursos Humanos indicando que estad apto a iniciar suas at’wdados ¢ 0rgao ou
secretaria e a partir de que data. /

Controladoria Geral do Municpi'é. 26 de agosto de 2013.

£

S — —_— e



