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INSTRUCAO NORMATIVA N° 004/2014

Ementa: Orienta sobre a necessidade de
procedimento administrativo para todas as
aquisicdes no ambito do Municipio

AUTORIA: Controladoria Geral do Municipio

Considerando os principios constitucionais da legalidade, ~moralidade,
impessoalidade, publicidade e eficiéncia;

Considerando também as reiteradas orientacdes e punigdes originadas no Tribunal
de Contas do Estado do Parana;

Considerando ainda a necessidade de se adequar todos os procedimentos de
aquisicio de bens e servicos ao teor dos principios e das normas da Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos — Lei 8.666/93, apresenta-se a seguinte
orientagdao normativa:

Art. 1° - Todas as aquisicdes realizadas pela administragdo publica municipal,
direta e indireta, deverdo observar o teor da Lei 8.666/93 e a demais legislagdo
especifica, independente de se tratar de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade.

ART. 2° - Antes de se efetivar a compra, com licitagdo, sua dispensa ou
inexigibilidade, deverado ser observados os seguintes requisitos:

a) Existéncia de processo administrativo protocolado, com todas as usas

paginas numeradas e rubricadas;

b) Apresentacdo detalhada do que se vai adquirir ou contratar;

c¢) Informacdo de disponibilidade orgamentaria;

d) Justificativa para aquisicdo e suas autorizagdes, quando necessario;

e) Procedimento licitatério ou procedimento de justificativa ou inexigibilidade;

f) Emissao de empenho;

g) Emissdo e assinatura do contrato, se for o caso.

Paragrafo (inico — Somente apds transcorrida esta sequéncia, a mercadoria podera
ser entregue ou 0s servigos poderdo ser realizados.

Art. 3° - O descumprimento das instrugbes aqui previstas, independente de
outras san¢Bes previstas em instancias diversas, obrigara a abertura de
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procedimento administrativo para apuragdo de responsabilidade e indicagao de

punicdo administrativa que podera inclusive resultar em ressarcimento aos erario
municipal.
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