PREFEITURA MUNICIPAL DE PONTA GROSSA
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

Instrugdo Normativa n° 07/20009.

Ementa: Recomenda procedimento para
Transferéncias Voluntarias da
Administracdo Direta e Indireta

Autoria: Controladoria Geral

Art. 1°. Sem prejuizo das atribuicbes estabelecidas na Lei de Estrutura
Organizacional do Municipio e Estatuto da Administracdo Indireta, a
Controladoria Geral recomenda as Secretarias Municipais, Fundagées,
Autarquias, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, que
transferem recursos a entidades privadas sem fins lucrativos a titulo de
Transferéncias Voluntarias, adocao dos procedimentos constantes desta
Instru¢cao Normativa na pratica de suas atividades:

1. Verificar se a entidade que esta pleiteando liberagao de recursos
publicos encontra-se contemplada no orgamento;

2. Verificar se a entidade ja possui Lei sancionada e publicada em Diario
Oficial do Municipio autorizando a Administragao Direta ou Indireta a
celebrar o convénio, conforme Art. 26 da lei 101/2000;

3. Verificar se a entidade encontra-se devidamente cadastrada no Sistema
de Transferéncias Voluntarias Municipais (STVM),

4. Efetuar a analise técnica do Plano de Trabalho cadastrado pela entidade
no STVM, emitindo parecer favoravel/desfavoravel conclusivo sobre a
proposta apresentada, on line no mesmo sistema,;

5. Solicitar ao setor de Contabilidade, no caso do parecer técnico ser
favoravel, a emissdo de parecer contabil no Plano de Trabalho da
entidade, efetuado on line no STVM ;

6. Aprovar/Desaprovar por autoridade competente, apds analise criteriosa
da proposta da entidade, do parecer técnico e do parecer contabil, on
line o Plano de Trabalho da entidade no STVM;

7. Encaminhar, caso seja aprovado, ao Departamento de Orgamento e
Programacao da Secretaria Municipal de Finangas, para que a mesmo
informe Dotacédo Orgamentaria a qual correra a despesa;

8. Encaminhar a Contabilidade para emissédo de nota de empenho, o qual
devera ter o mesmo valor aprovado no Plano de Trabalho;

9. Encaminhar, apés a emissdo do empenho, ao Departamento de
Compras (DECOM) e Contratos da Secretaria Municipal de
Administragdo e Negocios Juridicos ou 6érgdo competente para esta
finalidade na Administracdo Indireta, para a confeccdo de termo de
Convénio, o qual devera ter numeragao seqliencial iniciando com o
numero 001 até o ultimo convénio do ano ser celebrado, iniciando no
ano seguinte nova numeragdo partindo do numero 1, e assim
sucessivamente; ’
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10.Para confeccionar o termo de convénio, o DECOM ou 6rgédo competente
para esta finalidade na Administracéo Indireta, devera adequar o mesmo
aos Ditames do Decreto Municipal 1331/2207, bem como de suas
alteracdes, ou caso o mesmo venha a ser substituido, pelo vigente a
época da celebracdo, em especial a Segéo Il (Da Formalizagdo do
Instrumento Contratual), além de conferir se a Nota de Empenho possui
o valor igual ao valor aprovado no Plano de Trabalho, e ainda, adaptar o
prazo da vigéncia do convénio com a mesma duragdo proposta pela
entidade e aprovada pelo érgéo repassador;

11.Encaminhar para a Central de Liquidagao da Secretaria Municipal de
Financas, que devera conferir os valores do Plano de Trabalho, da Nota
de Empenho e do Termo de Convénio, e apdés a entidade apresentar
Oficio de Solicitagdo, Certiddo Liberatéria Municipal e Certidao de
Regularidade Cadastral, conforme prevé o Art. 18 e 19 do Decreto
Municipal 1331/2007 (observar se ndo houveram alteragdes no referido
Decreto, ou mesmo se nao foi substituido por novo Decreto), liquidar o
empenho, total no caso de parcela Unica ou parceladamente no caso de
repasses mensais.

12.Encaminhar ao Departamento Financeiro, o qual efetuara o repasse
através de crédito na conta corrente informada no Plano de Trabalho, de
acordo com a Programacgéao Financeira;

13.0 DECOM ou o6rgdo competente para esta finalidade na Administragao
Indireta, devera providenciar a publicagdo do ato de transferéncia
voluntaria, do respectivo extrato no Diario Oficial adotado pelo Municipio
até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da assinatura, conforme
caput do art. 15 do Decreto Municipal 1331/2007 (observar se n&o
houveram alteragbes no referido Decreto, ou mesmo se nao foi
substituido por novo Decreto);

14.0 o6rgao repassador devera acompanhar, através de fiscalizagao, a
execugao do objeto aprovado, verificando sempre se os objetivos
propostos serao atingidos, pois caso contrario, a entidade tomadora dos
recursos devera ser oficiada, independente da analise realizada no
STVM;

15.0 orgao repassador devera efetuar a analise on line da prestagao de
contas realizada pela entidade no STVM, nos repasses mensais a cada
parcela prestada contas, e nos repasses de parcela Unica, bem como na
ultima parcela dos repasses mensais apos a finalizagao da prestagao de
contas, observando os prazos de 45 dias para os repasses mensais e de
30 dias apoés o encerramento do convénio, independente de ser repasse
mensal e Unico, bem como esta analise devera ser criteriosa verificando
a consisténcia de cada despesa que foi apresentada na prestacao de
contas on line no STVM,;

16.0 orgao repassador devera liberar as Instrugbes Técnicas para as
entidades on line pelo STVM, apés a finalizagéo da analise para que as
entidades tomem conhecimento da mesma e do seu resultado, sendo
gue no caso de existir contraditério a ser respondido pelas entidades, as
mesmas terdo 5 (cinco) dias Uteis para prestar esclarecimentos, que
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deveréao ser realizados através de Oficio enderegado ao titular do érgao
repassador com as justificativas e/ou com documentagdes que se fagam
necessarias no embasamento de suas respostas;

17.0 o6rgao repassador devera analisar criteriosamente as justificativas
apresentadas nas defesas encaminhadas pelas entidades tomadoras,
podendo tomar as seguintes decisdes:

a) aprovar, no caso das justificativas apresentadas forem
consideradas suficientes;

b) aprovar com ressalvas, no caso das justificativas sejam aceitas,
mas, que a entidade ndo podera mais executar a despesa na
forma apresentada;

c) reprovar parcialmente, no caso que algumas justificativas forem
consideradas  suficientes, e algumas despesas sejam
consideradas irregulares, sendo que no caso das irregulares, em
hipétese alguma poderéo ser aprovadas com ressalvas;

d) reprovar, no caso das irregularidades apontadas na Instrugao
Técnica nao tenham justificativas por parte da entidade que
possam ser consideradas aptas a alterar a decisao;

18.0 orgao repassador devera encaminha a Controladoria Geral do
Municipio os recursos de Revista apresentados pelas entidades que néo
concordarem com a decisdo do mesmo;

19.A Controladoria Geral do Municipio, apés analisar a analise do 6rgao
repassador, a Instrugdo Técnica emitida, a defesa do contraditério pelas
entidades e a decisao final do 6rgao repassador, efetuara analise
criteriosa de todas as situagdes apresentadas, bem como a defesa por
parte das entidades, e emitira decisdo através do Plenario, podendo
reformar a decisdo do drgdo repassador ou ratificar a decisao, sendo
que neste caso a decisdo sera considerada final em ultima instancia na
esfera administrativa, ndo cabendo mais recurso, e a entidade devera
devolver aos cofres publicos os valores das despesas consideradas
irregulares, devidamente corrigidas;

20.0 orgéao repassador devera efetuar on line no STVM, o cadastro das
entidades privadas sem fins lucrativos que encaminharem a
documentacgdo exigida através do art. 45 e seus incisos do Decreto
1331/2007 (observar se nao houveram alteragbes no referido Decreto,
ou mesmo se nao foi substituido por novo Decreto), bem como efetuar
as atualizagbes que se fagcam necessarias para atualizagéo do referido
cadastro;

21.0 o6rgéo repassador devera efetuar on line no STVM, o cadastro dos
termos de convénios celebrados com entidades privadas sem fins
lucrativos, que forem pertencentes a sua pasta;

22.0 o6rgao repassador devera efetuar on line no STVM, o cadastro dos
empenhos vinculados aos termos de convénios celebrados com
entidades privadas sem fins lucrativos que forem pertencentes a sua
pasta, a fim de habilitar as referidas entidades para prestarem contas;

23.0 orgao repassador devera cadastrar on line no STVM, o cadastro dos
aditvos de alteragcbes que forem realizadas nos termos de convénios
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celebrados com entidades privadas sem fins lucrativos que forem
pertencentes a sua pasta;

24.0 orgéo repassador devera analisar criteriosamente as solicitagées por
parte das entidades tomadoras dos recursos no intuito de alteragées nos
termos de convénios ja celebrados, e no caso da concordancia com a(s)
alteragao(des), devera encaminhar o processo para o DECOM ou 6rgéo
competente para esta finalidade na Administracdo Indireta, para a
confecgdo do respectivo termo aditivo, atentando para, nos casos de
alteragcado de valor, acompanhar se o valor do termo de convénio for
aumentado, devera ser emitido pela Contabilidade a Nota de Empenho
no mesmo valor deste aumento, e no caso de redugdo do valor, o
cancelamento do valor correspondente na Nota de Empenho vinculada
originalmente ao termo do convénio;

~ 25.0 DECOM ou 6rgédo competente para esta finalidade na Administragao
Indireta, devera providenciar a publicagdo em Diario Oficial adotado pelo
Municipio, da mesma forma do item 13 acima;

26.0 orgao repassador devera cadastrar o(s) aditivo(s) no STVM, com as
devidas alteragoes;

27.Todos os orgaos e servidores pertencentes a Administracdo Direta e
Indireta que participam no processo de Transferéncias Voluntarias no
ambito municipal deveréo ter conhecimento da Resolugédo 003/2006 do
Tribunal de Contas do Estado do Parana, do Decreto Municipal
1331/2007, bem como de todas as alteragdes que ocorram nos mesmos,
ou de eventual norma que venha a substituir os mesmos, bem como de
outras normas legais pertinentes ao assunto.

Ponta Grossa, 16 de julho de 2009.
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